ZARZADZENIE NR 12/2026
WOJTA GMINY WIERZCHOWO

z dnia 23 stycznia 2026 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wybdr operatora regrantingu na zadania publiczne
w zakresie ,,Promocji i organizacji wolontariatu” na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1153,
zpbézn.zm.) iart. 11 ust. 2iart. 13 ust.1 12 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego 1o wolontariacie (Dz.U. z2025r. poz. 1338) oraz uchwaty Nr XXII/139/2025 Rady Gminy
Wierzchowo zdnia 29 grudnia 2025r. wsprawie przyjecia Programu wspolpracy Gminy Wierzchowo
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2026 (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego
poz. 106) Wojt Gminy Wierzchowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ogtlasza si¢ otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych oraz podmiotoéw, o ktéorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na wybdr operatora regrantingu na
zadania publiczne w zakresie ,,Promocji i organizacji wolontariatu”.

§ 2. Ogloszenie o konkursie, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia zamieszcza si¢ w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Wierzchowo.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi na stanowisku ds. pozyskiwania funduszy
zewngtrznych i promocji gminy Urzedu Gminy Wierzchowo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Marek Mikulec
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Zatacznik do zarzadzenia nr 12/2026
Wojta Gminy Wierzchowo

z dnia 26 stycznia 2026 r.

Ogloszenie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1153,
z pozn.zm.) oraz art. 11ust.2iart. 13 ust. 112 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338).

Waojt Gminy Wierzchowo oglasza otwarty konkurs ofert na wybér operatora regrantingu na zadania
publiczne w zakresie ,,Promocja i organizacja wolontariatu”

I. Rodzaj zadania publicznego

Promocja i organizacja wolontariatu.

Zadanie polega na wylonieniu operatora, ktory zleci realizacje projektow realizowanych na terenie gminy
Wierzchowo polegajacych na realizacji przedsiewzig¢ dotyczacych wolontariatu wsrod spotecznosci lokalne;j.
Zadanie zostanie zlecone na podstawie art. 16a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie.

II. Wysokosci $srodkéw publicznych przeznaczonych na wsparcie realizacji zadania, o ktorym mowa w pkt. I —
5 000,00 ztotych.

III. Zasady przyznawania dotacji:
1. Warunkiem wzigcia udzialu w konkursie jest ztozenie oferty wraz z zatacznikami, ktorymi sa:
a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub ewidencji (zgodnie ze stanem faktycznym i prawnym);

b) aktualny statut lub inny dokument zawierajacy zakres dzialalno$ci podmiotu oraz wskazujacy organy
uprawnione do reprezentowania w przypadku, gdy podmiot po raz pierwszy sklada oferte lub w przypadku
dokonania zmian w statucie;

¢) informacj¢ o posiadanym doswiadczeniu w realizacji zadania podobnego typu.

2. Kserokopie wymaganych zatacznikow nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie przez
osobe uprawniong do reprezentowania organizacji.

3. Oferty o finansowanie zadan moga sktada¢ podmioty nie zaliczane do sektora finanséw publicznych:
organizacje pozarzagdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy, ktore statutowo dziataja
w zakresie dzialalno$ci pozytku publicznego, jaka jest dzialalno$¢ na rzecz organizacji pozarzadowych oraz
podmiotow wymienionych w art. 3 ust 3 ww. ustawy.

4. Dwie lub wiegcej organizacji pozarzadowych oraz podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, dziatajace wspolnie moga ztozy¢ jedna
oferte. W przypadku sktadania oferty wspolnej przez kilka organizacji pozarzadowych nalezy do oferty dotaczy¢
umowe zawartg migdzy tymi organizacjami pozarzadowymi oraz podzial praw i obowigzkow kazdej z organizacji.

5. Oddziaty terenowe nieposiadajace osobowosci prawnej nie moga samodzielnie ubiega¢ si¢ o dotacje.
W takiej sytuacji moga ztozy¢ oferte za posrednictwem zarzadu gléwnego lub oddziaty posiadajacego osobowos$¢
prawna, natomiast w ofercie winien by¢ wskazany oddziat upowazniony do bezposredniego wykonania zadania.

6. Ztozenie oferty nie jest rtOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

7. Podmiot wnioskujacy o przyznanie s$rodkdéw publicznych na wsparcie realizacji zadania powinien
przedstawi¢ ofert¢ wykonania zgodnie zzasadami uczciwej konkurencji, gwarantujaca wykonanie zadania
w sposob efektywny, oszczedny i terminowy. 8. W przypadku wyboru oferty do realizacji kwota dofinansowania
ze strony Gminy Wierzchowo nie moze przekroczy¢ 70% catkowitych kosztow poniesionych przy realizacji
zadania. Wyloniony przez Wojta Gminy oferent lub oferenci otrzymujg dotacje po zawarciu pisemnej umowy na
realizacj¢ zadania. Umowe wraz zzalacznikami ze strony oferenta podpisuja osoby uprawnione do
reprezentowania danej organizacji zgodnie z jej statutem (zgodnie z wypisem w KRS — jesli podlega rejestracji).
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8. W przypadku, kiedy wnioskowana w ofertach kwota dofinansowania przekroczy wysokosci $rodkow
przeznaczonych na wsparcie zadania, zastrzega si¢ mozliwo$¢ zmniejszenia wysokosci wnioskowanego
dofinansowania, stosownie do posiadanych srodkow. W przypadku koniecznoéci zmniejszenia kwoty dotacji
w stosunku do wnioskowanej przez oferenta, nie bgdzie on zwigzany zlozona oferta. Wysoko$¢ przyznanej dotacji
moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie.

9. Wojt Gminy Wierzchowo moze odméwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotacji
i podpisania umowy, gdy okaze sie¢, ze: rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczaco odbiega od opisanego
w ofercie lub jego reprezentanci utraca zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej
okoliczno$ci podwazajace wiarygodnos¢ merytoryczng lub finansowg oferenta.

10. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Wojta Gminy Wierzchowo
z przyczyn opisanych w pkt. 10, Wdjt moze zarezerwowane s$rodki przeznaczy¢ na inna ofertg, na ogloszenie
nowego konkursu na realizacj¢ zdania w trybie przewidzianym w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 o0 wolontariacie.

11. Oferta stanowi zatacznik do umowy.

IV. Termin iwarunki realizacji zadania oraz informacje o zasadach iwarunkach zlecenia realizacji
zadania

1. Celem otwartego konkursu ofert jest wytonienie podmiotu zwanego dalej operatorem, zgodnie z art. 16a
ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz.U. z2025r.
poz. 1338), ktoéry w sposdb zapewniajacy jawnos¢ iuczciwg konkurencje zleci realizatorom zadanie samorzadu
Gminy Wierzchowo z promocji i organizacji wolontariatu.

2. Realizatorami w konkursie ogloszonym przez operatora moga by¢ wylacznie organizacje pozarzadowe
w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy, ktorych dziatalno$¢ miesci
si¢ w obszarze tematycznym ogloszonego konkursu.

3. Do zadan operatora nalezy, zgodnie z art. 16a ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego:
1) opracowanie i przeprowadzenie trybu wyboru realizatoréw konkursu, zgodnie z zasadami opisanymi w ofercie,

2) wybor realizatoréw projektow i podanie do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji
o wylonionych realizatorach projektow,

3) podpisanie umow na realizacj¢ projektow,
4) wyplata dotacji na realizacj¢ projektow,
5) monitoring i kontrola realizacji projektow,
6) rozliczenie zleconych projektow,

7) rozliczenie catosci zadania.

4. Wymogiem jest zaplanowanie zakladanych rezultatow w ofercie, opis procesu wyboru realizatorow
projektow i dokonanie analizy wystapienia ryzyka w trakcie realizacji zadania.

5. Zadanie winno by¢ realizowane na terenie Gminy Wierzchowo i na rzecz mieszkancow Gminy Wierzchowo.

6. Zadanie moze by¢ realizowane od dnia wskazanego wumowie jako dzien rozpoczgcia zadania (nie
wczesniej niz dzien ogloszenia wynikéw konkursu) do dnia wskazanego w umowie jako dzien zakonczenia
realizacji zadania, jednak nie dluzej niz do 31 grudnia 2026 r.

7. Nie dopuszcza si¢ pobierania optat od adresatow zadania.

8. Kosztami kwalifikowanymi w ramach realizacji zadania publicznego sa koszty niezbedne do
przeprowadzenia zadania.

9. Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie ze ztozong ofertg i zawarta umowa
oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

10. Z dotacji Gminy Wierzchowo przyznanej w ramach niniejszego konkursu, nie mogg by¢ pokrywane
wydatki:

1) poniesione przed podpisaniem umowy,
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2) niezwigzane bezposrednio z realizacjg danego zadania,

3) z tytulu podatku od towardéw i ustug, jezeli oferent ma prawo do jego odliczenia,

4) z tytutu oplat i kar umownych,

5) na pokrycie deficytu zrealizowanych wcze$niej przedsiewzigc, z tytutu naleznych odsetek, kar, dlugow,
6) zwigzane z budowa, zakupem budynkéw lub lokali, zakupem lub dzierzawa gruntow,

7) przeznaczone na udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,

8) zwigzane z dziatalno$cig polityczng Iub religijna,

9) poniesione na przygotowanie oferty,

10) przeznaczone na nagrody i premie szkoleniowcdw i pracownikow,

11) na pokrycie kosztow statych dziatalno$ci Oferenta niezwigzanych z realizacja zadania publicznego,
12) zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej przez Oferenta,

13) na zakup $rodkéw trwalych w rozumieniu ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.),

14) na zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151),

15) amortyzacja, leasing.

11. Koszty obstlugi przez operatora zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (np. zakup artykulow
papierniczych, tuszy, utrzymanie siedziby, obshuga ksiegowa zadania itp.) nie mogg by¢ finansowane z dotacji.

12. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomigdzy poszczegélnymi pozycjami kosztow okreslonymi
w kalkulacji przewidywanych kosztow w taki sposob, aby nie nastgpilo zwigkszenie wydatku finansowanego
z dotacji o wigcej niz 20 %.

13. Szczegbdtowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania irozliczania zadania zostang uregulowane
w umowie zawartej pomiedzy oferentem a Wéjtem Gminy Wierzchowo.

V. Termin skladania ofert:

1. Oferte¢ nalezy sklada¢ na formularzy stanowigcym zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoré6w sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. poz. 2057).

2. Oferte wraz z zalacznikami nalezy skladaé osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Wierzchowo lub za
posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy Wierzchowo, ul. Dtuga 29, 78-530 Wierzchowo do dnia 16 lutego
2026 r. do godz. 15:00. O terminie ztozenia oferty droga pocztowa decyduje data wptywu do Urzedu Gminy
Wierzchowo.

3. Oferta musi by¢ dostarczona lub przestana w zamknigtej kopercie, ktora nalezy opatrzy¢ dopiskiem
»Konkurs na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Wierzchowo w 2023 r. — wybor operatora regrantingu na
zadania publiczne w zakresie organizacji i promocji wolontariatu”.

4. Oferty zlozone na innych formularzach niz okreslone w pkt. 1 powyzej lub po terminie nie beda
rozpatrywane.

5. Oferent moze ztozy¢ w konkursie tylko jedna oferte. W przypadku ztozenia wiekszej liczby ofert, wszystkie
zostang odrzucone.

6. Oferte nalezy opracowa¢ w jezyku polskim.
7. Oferte nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.
VI. Tryb ikryteria stosowane przy wyborze ofert

1. Wybor ofert zostanie dokonany w ciagu 20 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.
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2. Wybor nastagpi w oparciu o ocen¢ formalna imerytoryczna zlozonych ofert. Oceny dokona Komisja
Konkursowa, zwana dalej Komisja, powotana przez Wojta Gminy Wierzchowo.

3. Przy ocenie formalnej stosowane bgdg nastepujace kryteria:
1) ztozenie oferty przez uprawnionego oferenta,
2) ztozenie oferty w terminie,
3) ztozenie oferty na obowigzujacym druku,
4) zawarto$¢ wszystkich niezbednych zatacznikow w zlozonej ofercie,

5) termin realizacji oferowanego zadania mieszczacy si¢ wramach czasowych okreslonych w ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert,

6) podpisanie oferty przez osoby upowaznione,
7) zgodno$¢ z celami statutowymi organizacji.

4. W przypadku stwierdzenia przez Komisje innych niz wymienione w pkt 3 brakow formalnych, Komisja
wzywa do ich uzupehlienia lub wniesienia poprawek w terminie 5 dni roboczych od daty pisemnego lub
telefonicznego powiadomienia. Niezastosowanie si¢ do wezwania Komisji w wymaganym terminie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

5. Przy rozpatrywaniu ofert brane pod uwagg beda nastgpujace kryteria merytoryczne:
1) zgodnos¢ oferowanego zadani z zadaniem okreslonym w otwartym konkursie ofert,
2) jako$¢ wykonania zadania i rezultaty zadania,

3) mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta, zasoby kadrowe i rzeczowe oraz dotychczasowe dos§wiadczenie,
wktad rzeczowy, osobowy, w tym §wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow,

4) kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym wysokosci (udziat) srodkéw wiasnych lub srodkéw pochodzacych
z innych zrodet na realizacje zadania publicznego i wiarygodnos$¢ finansowa oferenta.

6. Ocena Komisji Konkursowej zostanie przekazana Waéjtowi Gminy Wierzchowo, ktdry podejmie ostateczng
decyzje w sprawie wysokosSci przyznanej dotacji.

7. O wynikach postgpowania konkursowego podmioty biorace udzial w konkursie zostang powiadomione
pisemnie.

8. Ogloszenie o rozstrzygnigciu konkursu zostanie zamieszczone na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
Wierzchowo, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wierzchowo ina stronie internetowej
www.wierzchowo.pl.

9. Po zakonczeniu konkursu oferty nie bedg zwracane.

VII. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju izwigzanych z nimi
kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym
i podmiotom, ktéorych mowa w art.3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie.

Rodzaj zadania Promocja i organizacja wolontariatu
2024 4 000,00 zt
2025 5 000,00 zt

VIII. Regulacje koncowe

1. Oferent zobowiazany jest przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym w postgpowaniu
konkursowym w zgodzie i w oparciu o:

a) ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

b) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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2. Wojt Gminy Wierzchowo zastrzega sobie prawo do odwolania otwartego konkursu ofert, przesunigcia
terminu sktadania ofert oraz terminu rozstrzygnigcia konkursu bez podania przyczyny.

3. Podmioty, ktorych projekty otrzymaly dotacje sa zobowigzane do informowania odbiorcéw projektu o zrodle
pochodzenia funduszy zgodnie z warunkami umowy o dotacje.

4. Informacji w spawie konkursu udziela: Renata Borowczyk — inspektor ds. pozyskiwania funduszu
zewnetrznych i promocji gminy Urzedu Gminy Wierzchowo, pokdj nr 16, tel. 94 36 18 846 w godzinach pracy
Urzedu.
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